
Anfrageerfassungs- / Angebotsmanagementblatt  Checkliste Abwicklung 

 
Bestandteil jeder Angebots- / Auftragsmappe!  

 

Die Pflichtfelder sind mit „*“ gekennzeichnet. 
 

Interne Daten (durch GL!) 

Idf- Nr.:  Techniker:  

Angebots-Nr.  Vom:  Angebots-Summe brutto:  

 

Kontaktaufnahme: * 

Datum:  telefonisch
 

Besuch Musterausstellung
 

per Email / Post
 

Sonstiges:
 

 Empfehlung
 

Aufmerksam geworden durch: 

Flyer
 

Gartenzaunschild
 

Google
 

Facebook
 

Instagram
 

Stammkunde
 

 ___________________________________________________________________________________________  

Kundendaten: * 
Firma:  Name:  Vorname:  
PLZ:  Ort:  Str.:  Nr.:  

Email:  Tel.(mobil/privat/dienstl.)  
Bereitsmit FA. KLOTZ ein / mehrere Projekt(e) realisiert? Ja Nein

 
Letzer Betreuer?  

Kontrolle von: Name / Tel. / Email erfolgt?  Überprüfung / Wiederholung der aufgeschriebenen Daten!!!
 

Geb. Datum:  Sonstiges:  
Baustellenanschrift (falls abweichend)  

 ____________________________________________________________________________________  

Angefragtes Produkt / Fabrikat? (Frage nach Maßen, Farbe,  Bilder, (Ansichten Haus, Einbausituation, etc.)) * 

 

 

 

 

 

Eingeplantes Budget:  EUR bzw. Aussage des Kunden hierzu:  

Realisierungszeitraum:  

 ___________________________________________________________________________________________  

Erstkontakt durch Techniker per (wird durch Techniker ausgefüllt): 

Telefon
 

Email am
  

 

Gesprächsinhalt:  

 

 

 

Vor-Ort-Termin zur Angebotserstellung notwendig? Nein Ja und warum:
 
 

 

 


